Regulamin komunikacji

REGULAMIN KOMUNIKAC]I
W PROJEKCIE PN. ,NOWA JAKOSC USEUG W PIECIU JEDNOSTKACH SAMORZADU
TERYTORIALNEGO”
NR UMOWY: UDA-POKL.05.02.01-00-113/09-00

1. Do kontaktow z prasa, IP II Stopnia, oraz innych zewnetrznych upowazniona jest wytacznie
kierowniczka projektu. W przypadku zainteresowania partnerow udzielaniem indywidualnych
wypowiedzi na tamach mediow wymagana jest pisemna zgoda (emailem) kierowniczki projektu.
Dla przejrzystosci procesu zarzadzania w partnerstwie tres¢ wywiadow itp. bedzie skanowana i
przesytana do partneréw lub do lidera w przypadku udzielania informacji przez partnera.

2. Obowiazujaca metoda komunikacji w projekcie jest poczta email. Zaleca sie wysytanie emaili za
potwierdzeniem odbioru z informacjami w sprawie projektu do catego Komitetu Sterujacego w
celu dostarczania aktualnych informacji o przebiegu projektu, niezaleznie czy na danym etapie
partner realizuje jakies zadanie merytoryczne czy tez nie.

3. Raporty z monitoringu beda réwniez przesytane do wszystkich koordynatoréw projektu,
sekretarza, koordynatora ds. szkolen i kierowniczki projektu w tym samym celu.

4. Informacje o organizacji kolejnego zebrania Kierowniczka Projektu lub Sekretarz Projektu
wysylaja poczta email minimum na 5 dni przed spotkaniem w celu zapewnienia frekwencji lub w
przypadku braku kworum przetozenia go na inny termin.

5. Zostanie utworzona baza danych kontaktowych email oraz telefonicznych os6b zaangazowanych
w realizacje projektu (Zatacznik nr 1).

6. Dla zapewnienia skutecznej i sprawnej komunikacji zaleca sie obowiazkowo wpisywanie w tytule
emaila ,dot. 5.2.1.” oraz tematu i numeru wersji dokumentu np. ,dot. 5.2.1. - regulamin
komunikacji wersja 1”.

7. Do celow korespondencji listowej wymagane jest postugiwanie sie opracowanymi wzorami
papieru firmowego stworzonego na potrzeby niniejszego projektu w wersji czarno-biatej z logo
projektu i UE zgodnie z zalacznikiem nr 2.

8. Korespondencje listowa dot. spraw organizacyjnych miedzy partnerami projektu podpisuje u
partneréw projektu koordynator projektu natomiast u Lidera Projektu - kierownicza projektu lub
Sekretarz Projektu. W przypadku pozostatej korespondencji odbywajacej sie miedzy partnerami
projektu, wymagajacej zgody kierownika danego j.s.t. korespondencja ta jest tylko parafowana
przez koordynatora (w przypadku korespondencji wychodzacej od partneréw) oraz kierowniczke
projektu lub Sekretarz projektu (w przypadku korespondencji wychodzacej od lidera).

9. Z uwagi na zapewnienie wysokiego profesjonalizmu zarzadzania na kazdym szczeblu, w tym
komunikacja zaleca sie postugiwanie rowniez w korespondencji email opracowanym wzorem
pism (zatacznik nr 3).

10. Dla zapewnienia skutecznej i sprawnej komunikacji opracowano strukture zarzadzania w
ramach projektu ww. (zatacznik nr 4).

11. Regulamin komunikacji moze by¢ na biezaco modyfikowany na posiedzeniach Komitetu
Sterujacego i w miare potrzeb, ktdre moga powsta¢ w zwiazku ze zwiekszeniem stopnia
zaawansowania realizacji projektu.

Zataczniki do regulaminu
Regulamin przyjeto na spotkaniu komitetu sterujacego dnia: 26.07.2010 roku

Uchwata komitetu sterujacego nr: 2/2010


http://grudziadz.ug.gov.pl/uploads/files/fundusze unijne/pokl/zalaczniki_regulamin.zip

UNIA BURDPEISKA | 770,

KAPITAL LUDZKI weorse | ¢ b
MARDDOWA STRATECUA SPOINOSCH FURDLST SPOLECTNY s
Crlowiek - najlepars rweskycja
Gmine Grudgied; Gming Lasan Powaiat Charbranais fimina Cherfrnn
R0 Grudiigt BT Linewess &6 211 Stolng BE- 100 Chetenn - D00 Cherirrees
ol ynckoigo 5 . Chatvmisiecia whraLstolnn comopl ul_Hareerika 1 uil_Cvesrcermin 1
rmrw grod Tt g vl Wi [ oo tel. S6/ETT 09 DO wive g it -helmano pl wan g ¢helmno gl
tal. 551 1111 ol SRR B804 Lcker ot bel S6/G7T 24 1D el 56/65% 1540
Prejeid  Mows jaioic suog w Do Lo gk " it W e wodkos Ui B opeekig) W rarmach Fund 5




